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EMENTA 

Discussão teórico-prático acerca das atividades que envolvem os processos de documentação museológica 

ligado ao campo do Patrimônio, tais como: registro; catalogação; classificação. Processamento e informação 

de acervos. Documento e Documentação em espaços museológicos. Organização e Representação da 

Informação e do Conhecimento. Gestão e Política de Acervos. Termos e Conceitos: tesauros e vocabulários 

controlados. Processamento técnico em laboratório: Arrolamento; Inventário; Ficha de catalogação; 

Descrição de Acervos; Numeração e Marcação de Acervos. 

OBJETIVO 

 

Geral: Compreender os aspectos teórico-práticos relacionados à documentação museológica, a fim de 

proporcionar aos estudantes uma visão crítica sobre os principais elementos que fundamentam os aspectos 

informacionais dos acervos museológicos, bem como as metodologias e técnicas que envolvem os processos 

documentais. 

Específicos:  

- Identificar os principais conceitos e teorias relacionados à documentação museológica; 

- Compreender os processos de documentação museológica; 

- Refletir sobre os aspectos da documentação e a relação entre os públicos, os acervos e os museus. 

METODOLOGIA 

 Aulas expositivas  

 Atividades práticas no Laboratório 

 Leitura e análise dos textos 

 Debate do conteúdo em sala 

 Seminário 

mailto:renata.padilha@ufsc.br


 

RECURSOS 

Utilização de equipamentos multimídia, filmes e/ou documentários, sítios da internet, livros e artigos 

(indicados e disponibilizados). 

AVALIAÇÃO 01: Relatório crítico de visita técnica a uma instituição museológica e seu sistema de 

documentação (diálogo com conteúdo visto em sala aula 02 a 06 – referenciar pelo menos 2 a 3 textos) 

– de 05 a 10 pág. (em duplas ou individual). (Valor: 10 pontos) 

 

AVALIAÇÃO 02: Proposta de criação de uma política de acervo para um museu fictício, atendendo a 

perspectiva da gestão de acervo. O trabalho deverá ter até 20 páginas e abordar os seguintes pontos: 

 

1) Identificação do museu e breve histórico da instituição; 

2) Apresentação do acervo (em relação a quantidade, tipologia, organização, etc); 

3) Política de aquisição e descarte; 

4) Livro tombo; 

5) Marcação e numeração de peças;  

6) Modelo de ficha de catalogação da instituição; 

7)  Modelo dos termos de documentação administrativa. 

 

O projeto será desenvolvido em grupos com no mínimo 03 e no máximo 04 integrantes. Os trabalhos deverão 

ser entregues via Moodle, conforme as normas da ABNT (Valor 7,0 pontos), no dia 10/11/2025. Além disso, 

os trabalhos deverão ser apresentados (estilo seminário) utilizando de 20 a 30 minutos por grupo (Valor 3,0 

pontos), nos dias 24/11/2025.   

 

Avaliação 01 (10) + Avaliação 02 (10) = Nota Final* 

 

Prova de recuperação (10 pontos) – Avaliação no Moodle (considerando toda bibliografia utilizada na 

disciplina) 

 



 

Cronograma das aulas 

Data dos 

Encontros 

AULA 1 - Apresentação da professora, dos alunos e da disciplina – discussão da 

metodologia, conteúdo, avaliação, calendário e bibliografia 

 

- Apontamentos iniciais sobre a documentação museológica 

11/08 

AULA 2 –   Processo de musealização: o objeto e a informação 

Leitura para aula: 

LARA FILHO, D. de. Museu, objeto e informação. TransInformação, Campinas, v.21, n.2, 

mai/ago, 2009. 163-169p. Disponível em: <http://www.scielo.br/pdf/tinf/v21n2/06.pdf>. 

Acesso em: 06 mar. 2016. 

 

DA SILVA, Anna Paula; SANTOS, Lucas Eduardo Oliveira. A documentação como parte do 

processo de musealização de obras de arte contemporânea. Museologia & 

Interdisciplinaridade, v. 13, n. 25, p. 185-196, 2024. 

 

 

 

 

18/08 

AULA 3 – SEMANA ACADÊMICA DO CURSO DE MUSEOLOGIA  

25/08 

AULA 4 –   Documento e Documentação 

 

Leitura para aula:   

LOUREIRO, Maria Lucia de Niemeyer Matheus; LOUREIRO, José Mauro Matheus.  

Documento e musealização: entretecendo conceitos. Midas – Museus e Estudos 

Interdisciplinares. vol.1, 2013. 11p. Disponível em: <http://midas.revues.org/78>. Acesso 

em: Jan/ 2014. 

 

- Orientações sobre estrutura do trabalho (avaliação 02) -  

- Elaboração estrutural e conceitual do trabalho (avaliação 02) – Produção dos itens 1 e 2 

 

 

 

 

 

01/09 

AULA 5 –   Organização e Representação da Informação e do Conhecimento 

Leitura para aula: 

CERAVOLO, S.M.; TÁLAMO, M.F.G.M. Tratamento e organização de informações 

documentárias em museus. Revista do Museu de Arqueologia e Etnologia, São Paulo, 10: 

241-253, 2000. 

 

SOUZA, R. F. Thesaurus como linguagem de representação em informação. In: MUSEU DE 

ASTRONOMIA E CIÊNCIAS AFINS (MAST). Documentação em Museus, v.10. Rio de 

Janeiro: MAST, 2008. Anais... Rio de Janeiro: MAST Colloquia; 2008. p. 115- 127. 

 

- Aula ministrada pela estagiária docente. 

- Reunião dos grupos de trabalho (itens 1 e 2) 
 

 

08/09 

 

AULA 7 –      AVALIAÇÃO 01 – Entrega do Relatório de visita técnica (via Moodle) 20ª Primavera 

de museus 

 

22/09 

 

AULA 8 –    Documentação Museológica: perspectivas socioculturais e digitais 

 

Leitura para aula:  

 

 

 

 



PADILHA, Renata Cardozo. A transformação da documentação museológica pela perspectiva da 

cultura digital. Museologia & Interdisciplinaridade, v. 11, n. Especial, p. 112-124, 2022. 

 

 DE MIRANDA, Rose Moreira. Redes de Itaipu: o desenvolvimento de um modelo de documentação 

museal cidadã. Museologia & Interdisciplinaridade, v. 10, n. Especial, p. 107-134, 2021. 

- Reunião dos grupos de trabalho (itens 3) 

 

- Aula ministrada pela estagiária docente 

 

29/09 

AULA 9 – Processamento técnico: Livro Tombo, Arrolamento e Inventário, numeração 

e marcação 

Leitura para aula:  

PADILHA, R. C. Documentação museológica e gestão de acervo. Florianópolis: FCC, 

2014. 71 p. (Coleção Estudos Museológicos; v. 2.). – ler Cap.4. 

 

*Acompanhamento da estagiária docente 

-  Reunião dos Grupos de trabalho – alinhamentos (item 4 e 5) e fotografia do objeto 

 

 

 

 

 

 

 

          06/10 

AULA 10 –    Processamento técnico: definição dos metadados e preenchimento das 

informações na ficha de catalogação e documentação das atividades administrativas e 

auxiliares 

 

Leitura para aula:  

BOTTALLO, M. Diretrizes em documentação museológica. In: ASSOCIAÇÃO CULTURAL 

DE AMIGOS DO MUSEU CASA DE PORTINARI. Documentação e conservação de 

acervos museológicos: diretrizes. Brodowski: Associação Cultural de Amigos do Museu Casa 

De Portinari; São Paulo: Secretaria de Estado da Cultura de São Paulo, 2010, p. 48-79. 

• Reunião dos Grupos de trabalho (item 6) 

 Exercícios práticos em sala de aula. 

 

CAMARGO-MORO, Fernanda. Da Documentação: Elementos Auxiliares para a 

Decodificação e seus Instrumentos. In: Museu: aquisição-documentação. Rio de Janeiro, 

Livraria Eça, 1986, p. 185- 217.  

• Reunião dos Grupos de trabalho (item 7) 

•  Exercícios práticos em sala de aula 

 

 

 

 

 

13/10 

AULA 11 – Oficina Tainacan  

Leitura para aula: 

MARTINS, D.; CARMO, Danielle; GERMANI, Leonardo. Museu do Índio: estudo de caso 

do processo de migração e abertura dos dados ligados semânticos do acervo museológico com 

o software livre Tainacan. Encontro Nacional de Pesquisa em Ciência da Informação, 

Londrina, PR, 2018. Disponível em: <http://www.brapci.inf.br/index.php/res/v/120691>. 

Acessado em: 27 de fev. 2020. 

 

 

 

20/10 



• Exercícios práticos em sala de aula. 

• Reunião dos grupos de trabalho – organização do acervo no Tainacan. 

• Ministrado pela Museóloga do MArquE/UFSC, Aline Pessôa e acompanhado pela 

estagiária docente e do(a) monitor(a) da disciplina. 

• Participação da docente da disciplina no evento “V Seminário Internacional de 

Pesquisa em Museologia” (SInPeM/USP). 

 

 

AULA 12 –  Oficina Tainacan – Experiência aplicada ao acervo do MArquE/UFSC 

 

Leitura para aula:  

Resolução Normativa nº6 de 31 de agosto de 2021 do Instituto Brasileiro de Museus (IBRAM), 

relativa ao Inventário Nacional de Bens Culturais Musealizados (INBCM). Disponível em:   
<https://antigo.museus.gov.br/wp-content/uploads/2021/09/Resolucao-Normativa-Ibram-n6-de-
31-de-agosto-de-2021.pdf>   

 

• Reunião dos grupos de trabalho – organização do acervo no Tainacan. 

• Exercícios práticos em sala de aula. 

• Ministrado pela Museóloga do MArquE/UFSC, Aline Pessôa e a professora da 

disciplina. 

 

 

 

 

 

 

 

27/10 

AULA 13 –   Reunião dos grupos de trabalho - fechamento da política de gestão de acervos. 03/11 

AULA 14 – Entrega da Política de gestão de acervos via Moodle (AVALIAÇÃO 02) 

 

*Participação da docente como coordenadora do GT9 - Museu, Património e Informação do  

XXVI ENANCIB – Belém -PA. 

 

 

10/11 

AULA 15 –     Apresentação da experiência de gestão de acervos e documentação 

museológica do setor de Acervos da Pinacoteca do Ceará 

 

Reunião dos grupos de trabalho - elaboração das apresentações da política de gestão de 

acervos (via Moodle) 

 

17/11 

AULA 16 –   Seminário de apresentação dos grupos de trabalho (AVALIAÇÃO 02)  24/11 

AULA 17 –   Avaliação da disciplina e entrega das notas 01/12 

AULA 18 - Prova de recuperação 08/12 

Bibliografia Básica 

 

ARAUJO, Carlos Alberto Ávila. Arquivologia, Biblioteconomia, Museologia e Ciência da 

Informação. São Paulo: Briquet de Lemos, 2014. 

SÃO PAULO (Estado); SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA; ACAM 

PORTINARI. Documentação e Conservação de acervos museológicos: diretrizes. 

Brodowski, SP:ACAM Portinari, Secretaria de Estado da Cultura de São Paulo, 2010. 

SISEM-SP. Museus: O que são, para que servem? Brodowski, SP: ACAM Portinari, 

Secretaria de Estado da Cultura de São Paulo, 2011. 

SOUZA FILHO, Carlos Frederico Mares de. Bens culturais e sua proteção jurídica. 

Curitiba: Juruá, 2005. 

 

Bibliografia Complementar 

 

 



 

 

 

BRASIL. Lei n° 11.904, de 14 de janeiro de 2009. Institui o Estatuto de Museus e dá outras 

providências. Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil, Brasília, DF, 15 jan. 2009. 

Disponível em: < http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-

2010/2009/Lei/L11904.htm>. Acesso em: 28 nov. 2013. 

CÂNDIDO, M. I. Documentação Museológica. In: Cadernos de Diretrizes Museológicas 

nº1. Secretaria do Estado de Minas Gerais. Superintendência de museus, 2006. 

CHAGAS, Mário. Em Busca do Documento Perdido: A Problemática da Construção Teórica 

na Área da Documentação. Cadernos de Sociomuseologia,1994. 

DODEBEI, Vera Lúcia Doyle. Construindo o Conceito de Documento. In: Memória e 

Construções de Identidades, RJ, 7 Letras, 2000 

Ética de Aquisições – publicação do International Council of Museuns 

FERREZ, Helena Dodd & Bianchini, Maria Helena S. Thesaurus para acervos 

Museológicos. 

SANTOS, Maria Célia T. Moura – Documentação museológica, 

educação e cidadania, In: Santos, Maria Célia – Repensando a Ação Cultural e Educativa 

dos Museus, Centro Editorial e Didático da UFBA, 1993. 

Stránsky, Zbynek Z – Política Corrente de Aquisição e Adaptação às necessidades de Amanhã.  

MORO, Fernanda de Camargo. Museu: Aquisição/Documentação. 


